
Teilhabeassistenz
Prüfung, Antragsstellung, Weiterbewilligung

Landkreis Northeim
Dezernat III - Jugend und Soziales
Fachbereich 34 - Eingliederungshilfe für Menschen mit Behinderung 02. April 2025



Schritt 1:
• Antragseingang

Schritt 2:
• Versenden der Eltern- und Schulfragebögen durch die Sachbearbeitung

Schritt 3:

• Sammeln + Auswerten eingegangener Unterlagen durch die Sachbearbeitung

• Prüfung örtliche/ sachliche Zuständigkeit durch die Sachbearbeitung

Schritt 4:

• Weiterleitung der Unterlagen von der Sachbearbeitung an JSN – Auftrag zur Prüfung der 
gesetzlichen Zuordnung und Feststellung der Teilhabebeeinträchtigung

Schritt 5:
• Eingang der Stellungnahme der JSN bei der Sachbearbeitung

Prüfprozess bei Erstanträgen

207.04.2025



• Bescheiderstellung und Versand an Antragsteller 
durch Sachbearbeitung

• Durchschrift an Anbieter durch Sachbearbeitung

• Durchschrift an Schule durch Sachbearbeitung

bei Bewilligung

• Erstellen Ablehnungsbescheid und Versand an 
Antragsteller durch Sachbearbeitung

• Durchschrift an Schule durch Sachbearbeitung

bei Ablehnung

307.04.2025



Schritt 1:

• Antragstellung durch Sorgeberechtigte

• Versenden der Eltern- und Schulfragebögen durch Sachbearbeitung

Schritt 2:

• Auswertung der eingegangenen Unterlagen durch Sachbearbeitung

• Ggf. Anforderung fehlender Unterlagen durch Sachbearbeitung

Schritt 3:
• Auftrag zur Überprüfung der Teilhabebeeinträchtigung an die Sozialpädagoginnen

Schritt 4:

• Teilhabeprüfung:

• Aktenstudium/ Recherche/ Rücksprachen von Sozialpädagoginnen mit allen Involvierten

Schritt 5:
• Nach Möglichkeit Hospitation und Gespräche mit LehrerInnen und Teilhabeassistenz

Schritt 6:

• Auswertung der eingeholten Informationen durch Sozialpädagoginnen

• Bedarfsfeststellung und Empfehlung zur zeitlichen und inhaltlichen Ausgestaltung der Leistung in Form 
einer Stellungnahme durch Sozialpädagoginnen

Prüfprozess bei Verlängerung

407.04.2025



Schritt 7: 

Im Fall einer 
Bewilligung

•Weiterleitung der Stellungnahme an 
die Sachbearbeitung

•Erstellung einer Zielplanung durch 
Sozialpädagoginnen

Schritt 8:

Im Fall einer 
Bewilligung

•Versand des Bewilligungsbescheids 
an Antragsteller durch 
Sachbearbeitung

•Durchschrift an Schule durch 
Sachbearbeitung

•Durchschrift an Anbieter durch 
Sachbearbeitung

Schritt 7: 

Im Fall einer 
Ablehnung

•Weiterleitung der Stellungnahme an 
die Sachbearbeitung

Schritt 8:

Im Fall einer 
Ablehnung

•Versand des Ablehnungsbescheids an 
Antragsteller durch Sachbearbeitung

•Durchschrift an Schule durch 
Sachbearbeitung

•Durchschrift an Anbieter durch 
Sachbearbeitung

507.04.2025



Vielen Dank 
für Ihre Aufmerksamkeit!


